A Koch Valéria Iskolakézpont
Ovodai Intézményegységének hazirendje

1. Altaldnos informaciék az 6vodardél
Az intézmény neve: Koch Valéria Gimnazium, Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium.
Ovodai intézményegység telephelyei:

Cime: 7633 Pécs, Szényi O. u. 3. 7626 Pécs, Dugonics A. u. 25-27
Telefonszama: 72/251-159 72/318-480
email cime: szonyiovoda@Kkvi-pecs.hu dugonicsovoda@Xkvi-pecs.hu

Az Ovoda fenntartoja: Magyarorszagi Németetek Orszagos Onkorméanyzata
1026 Budatest II. Julia u. 9.
Az 6vodai intézményegység vezet6je Kaitz Anita, aki hivatali idében a Dugonics utcai

ovodaban tartozkodik.

Sz6ényi u. 6voda

Dugonics u. 6voda

Az 6voda gyermekorvosanak
neve:

Dr. Kovacs Agnes
Telefonszama: 72/253-832

Dr. Kovacs Agnes
Telefonszama: 72/253-832

Az 6voda fogorvosanak
neve:

Dr. Viktor Andrea
Telefonszama: 72-255-065

Dr. Kiss Monika
Telefonszama: 72-550-609

Az 6voda védondje: Némethné Mircz Aniko Némethné Mircz Aniko
Telefonszama: 72/514-670 Telefonszama: 72/514-670
Horvath Edina Horvath Edina

Az 6voda pszichologusa:

Telefonszama: 72/514-190
mellék 131

Telefonszama: 72/514-190
mellék 131

2. Az 6vodak nyitva tartasa
[ ]

Az 6vodai nevelési év szeptember 1.-t61, a kovetkez6 év augusztus 31.-ig tart.

e Ovodank nyitvatartasi ideje, hétfétdl péntekig 6%°-17%6raig.

e (Csoportdsszevonas:
o reggel 630- 730 $sszevontan
o délutan  16%0-17% §sszevontan

A nyitva tartas egész ideje alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
A gyermekek reggel 8%°—ig érkezzenek az intézménybe.

A sziilok 17%-ig kotelesek elvinni a gyermekeket az 6vodabol, akadalyoztatasuk esetén
értesiteniiik kell az ovodat. Tavozasuk 15% — 17% kozott torténjen. Amennyiben lehetséges
16:50-ig érkezzenek meg a gyermekekért az 6vodaba

Az 6voda junius 15.-t6] - augusztus 31.-ig nyari napirend szerint, dsszevont csoportokkal
miikddik.

Az 6voda a nyari idészakban 6t hétig tarthat zarva, melynek pontos idépontjarol februar 15-
ig értesitjiik a sziiloket. Az iinnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrol
iddben tajékoztatjuk a sziildket.



A karacsony ¢és 0jév kozotti idészakban az intézmény fenntartoi engedéllyel zarva tart.

Az 6vodaban évente 5 nap nevelés nélkiili munkanapot tarthatunk, valamint 2 nap igazgatoi
szlinetet melynek idépontjardl a zarva tartast megeldézoen legalabb hét nappal tajékoztatjuk a
szliloket.

3. Mikor veheti igénvbe a gyermek az évodat?

A gyermekek a harmadik életéviik betdltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum
hétéves korig vehetik igénybe az 6vodat az Oktatasi Hivatal engedélyével.
o A gyermek abban az évben valik tankoételessé, amely év augusztus 31. napjaig
betolti a 6. életévét.
A haroméves gyermek akkor kezdheti meg az 6vodat, ha megbizhatdan agy- €s szobatiszta.
Beszédét tekintve minimalis anyanyelvi kommunikacios készséggel rendelkezik.

4. A gyermekek jogai

Az Ovodaban arra torekesziink, hogy biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljiik,
fejlessziik a gyermekeke

Az O6vodai napirend (jatékidd, levegdn tartdzkodds, testmozgds, pihendidd, gyermek
programok, étkezés, gondozasi tevékenységek) a gyermekek életkorahoz alkalmazkodik.
Harmonikus, szeretetteljes nyugodt 1égkorben, valtozatos, szines gyermek kozeli programok
segitik fejlodésiiket. A csoportok napirendje, heti rendje a faligjsagokon megtekinthetd.

A gyermekek, biztonsdguk érdekében az Ovodaban tartdozkodasuk alatt pedagdgus
feliigyelete alatt allnak. Az 6vodaban 1évo eszkdzoket, berendezéseket, az udvari jatékokat
ovondi feliigyelettel hasznalhatjdk. Tilos a lengd hintarél, a mészoka tetejérdl leugrani. A
maszokat a gyermekek télen (december, januar, februdr) a balesetek elkertilése érdekében
nem hasznalhatjak. Az 6évoda folyosdjan szaladni (az Osszeiitkozések veszélye miatt) nem
szabad.

Vészhelyzet, baleset esetén a legkdzelebb tartozkodo felndtthdz fordulhatnak.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat,
emberi méltosagat, személyiségét. Oket megalazo biintetés, testi fenyités, zaklatds sem a
dolgozdk, sem mas sziilok, sem a gyermekek részérdl nem érheti.

Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfelelden a gyermekek részt vesznek a nevelési
programban ¢s a hazirendben megfogalmazottak szerint sajat kornyezetiik, az altaluk
hasznalt jatékok eszkdzok rendben tartdsaban.

Ovodankban integraltan, sajatos nevelési igényii gyermekeket is fogadunk. Fejlesztésiiket
logopédus, fejlesztd pedagdgus szakember segiti.

A nevelés, fejlesztés nyelve a német nyelv. A német nyelvii nevelés soran a gyermekek
megismerkednek népi, irodalmi, zenei alkotdsokon keresztil a német kisebbség
hagyomanyaval, kultirajaval.

5. A gvermekek ruhazata az 6vodaban

Kérjiik a gyermekeket tisztan, gondozottan, az id6jarasnak megfelelden oltoztetni.
Oltozékiik legyen kényelmes, jatszashoz alkalmas, ne akadélyozza éket a mozgasban.

Az o6voddban hasznalatos ruhadarabokra, valtocipdjlikre, toriilk6zdjlikre, adgynemijiikre
kérjiik a gyermekek jelét feltiintetni. A gyermekek fogmosod poharat, fogkeféjét, fésijét
kérjiik le nem moshato jellel ellatni.

Az ovodai zsdkban kériink legalabb két valtas ruhat (fehérnemiit, zoknit, polot, nadragot)
elhelyezni.



e A gyermekek részére tornafelszerelés sziikséges a testnevelés foglalkozasokon.

6. A gyvermekek étkezése az 6vodaban

o Az étkezési téritési dij befizetése havonta torténik, elére meghirdetett napon az erre
kialakitott elektronikus feliileten, illetve atutalds utjdn. Az idOpontokat fél évre eldre
kifliggesztjiik. Kérjiik az idépontok pontos betartasat.

e A gyermek hidnyzasa nem vonja magaval automatikusan az étkezési dij visszatéritését:
Ebédlemondas mddja: az erre kialakitott elektronikus feliileten torténik. A 9 oraig lemondott
adag masnaptol térithetd vissza. Amennyiben a bejelentés 9 ora utan torténik, a visszatérités
csak a bejelentést kovetd 2. naptol lehetséges.

Az ebéd az 6vodabol nem vihetd el.

A be nem jelentett hidnyzéasokat a visszatéritésnél nem tudjuk figyelembe venni.
Az ingyenesen étkezOk tdvolmaradasat is kotelezo jelezni, lejelenteni.

Nyari id0szakban az étkezés lemondasa valtozhat.

o A gyermekek napi haromszori étkezését a konyha iizemeltetéje biztositja. Etelmintat 48 6ran
at a hiitében tarolnak.

o Az étkezések idSpontjai:

e Tizoérai: 890 930 k5z5tt
e FEbéd: 12901230 k5z6tt
e Uzsonna: 14%5-15% k5zott

e Az 6vodabol az ebéd utan tdvozo gyermekek az uzsonnat hazavihetik.
e A gyermekek semmiféle élelmet nem hozhatnak az évodaba.
o Kivétel a sziilok altal biztositott gylimolcs.

7. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

e Az oOvodaba csak teljesen egészséges gyermek johet.

e Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek
bevétele az 6voddba a gyermek biztonsdgos gyogyulasa és a tobbiek egészségének
megodrzése €rdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek
atvételének megtagaddsa. Az 6vondnek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman! Kivéve allergia, asthma (pipa) és magas laz csillapitasara
szolgalo készitmények esetén, ha a gyermek az 6vodaban lazasodott be.

e Intézményiink fogadja az allergids, anafilaxiara hajlamos, valamint az egyes tipusu diabétesszel
kezelt gyermekeket. Ellatasukat vagy az intézmény vagy sziil6 biztositja. (Lasd: Pedagdgiai
Program 24. fejezet: Az allergias és anafilaxiara hajlamos gyermekek specialis ellatasra
vonatkozo6 eljarasrend, 25. fejezet: Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek specialis ellatasa)

e Az Ovodéaban tortént baleset esetén a gyermeket azonnal ellatjuk. A baleset stulyossagatol
fliggden, illetve lazgores, eszméletvesztés esetén orvosrdl gondoskodunk, ment6t hivunk,
majd értesitjiik a sziil6t.

e Az 6vodaban jelentkezd laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a 14z
csillapitasat, majd értesiti a sziilot. A sziilo koteles azonnal gyermekéért jonni €s orvoshoz
vinni 6t.

o Fert6z0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

e A gyermek mindennemii meghetegedése utan, a teljes gyogyulast kovetéen, csak orvosi
igazolassal johet ujbol ovodaba.

e A gyermek nem betegség miatti hidnyzasait a sziild az arra szolgdld igazolasi
nyomtatvanyon igazolja.



Az 6voda gyermekvédelmi munkdjat a Szonyi 6voddban: Mar6ti Mihalyné, a Dugonics
6vodaban: Rausch Marta gyermekvédelmi felelds koordinalja. A gyermekek otthoni jatékot
ne hozzanak magukkal, kivéve az un. ,alvoka”. Az o6vodaban hagyott, illetve hozott
targyakért feleldsséget nem tudunk vallalni.

A gyermekek testi épségiiket veszélyeztetd targyat, valamint mobiltelefont nem hozhatnak
az 6vodaba.

8. A gvermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eloirasok

Ha a gyermek az évodabol tavol marad, mulasztasat a sziilonek minden esetben jelentenie,
igazolnia kell a gyermek ovondjének. Eldre lathatd ok miatt jelenteni kell elézetesen,
betegség esetén, a tavolmaradas napjan.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

o a gyermek 5 nevelési napot meghaladd hianyzasakor, a sziild elézetes irasbeli
kérelmére — az 6voda vezetdjétdl engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkezd: hivatalos kikérdt kell benyujtani, melyet
az 6vodavezetd hagy jova.

o A gyermek 5 nevelési napot meg nem haladd, egyéb, alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni A hianyzésat a sziild igazolhatja elektronikus tton.

o A gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja: a betegség miatti mulasztas
igazolasara orvosi igazolas sziikséges, annak érdekében, hogy igazolt legyen az a
tény is, hogy a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja az intézményt. Az igazolas
papir alapon vagy elektronikus uton az 6vodapedagogusnak megkiildve fogadhat6 el.

A tavolmaradast igazoltnak tekintjiikk, ha a sziild irasbeli kérelmére, a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra. Szintén igazoltnak tekintjiik, ha
a gyermek beteg volt és azt a sziil6 a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziild6 nem igazolja, akkor a mulasztast igazolatlannak
tekintjiik.

Igazolatlan mulasztas esetén az 6voda koteles a sziil6t értesiteni a gyermek elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét, az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire:

o 5 nap igazolatlan mulasztds esetén az 6vodavezetd értesiti a tartozkodasi hely szerint
illetekes gyamhatdsagot €s a gyermekjoléti szolgalatot.

o 11 nap igazolatlan mulasztds esetén az Ovoda vezetdje tdjékoztatja az 4ltalanos
szabalysértési hatosagot.

o 20 nap igazolatlan mulasztids esetén az Ovodavezetd értesiti a tartdzkodasi hely
szerint illetékes gydmhatosagot, a jelzéssel egyidejlileg az 6voda vezetdje megkiildi
a gyamhivatalnak az O&vodai nevelésben valdo részvételi kotelezettség nem
teljesitésének okait és e kotelezettségek teljesitésének eldmozditasara vonatkozo
javaslatat tartalmazo irasbeli véleményét és kezdeményezi a csalddtamogatasi
iigyben eljard hatésagnal az ellatas sziineteltetését.

9. Sziil6k az 6vodaban

9.1. A sziilok jogai

A szild joga, hogy megismerje az intézmény pedagogiai programjat, intézményi
mindségiranyitasi programjat, szervezeti ¢€s milkodési szabalyzatat, hazirendjét, ¢s
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A gyermek felvételekor a sziild kézhez kapja a
hazirendet, az elso sziil6i értekezleten annak tudomasul vételét alairdsaval igazolja.
Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes érdemi
tajékoztatast kapjon, valamint a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.



9.2.

9.3.

A sziilok kozérdeklt véleményiiket, javaslattételiiket szoban vagy irdsban az 6vondknek,
intézményegység vezetének és helyettesének tehetik meg. Elhetnek jogaikkal a Sziilsk
Kozosségének képviseldjének utjan, a KINDI Egyesiileten (Szényi 6voda) illetve a Nagyok
a Kicsikért Alapitvanyon (Dugonics 6voda) keresztiil.

A Sziilok Kozossége figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét. Megallapitasairol tajékoztathatja az intézmény neveldtestiiletét és
a fenntartot.

A sziilok kotelességei

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejléddéséhez sziikséges feltételekral.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, segitse elé a gyermek kozosségbe vald
beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait.

A sziild a csoport napirendjét, szokasait, hagyomanyait a tobbi gyermek jogait, méltosagat
koteles tiszteletben tartani.

A sziil6 megérkezésekor a gyermekével kapcsolatos feleldsség atharul a sziildre.

Amikor délutan megérkeznek gyermekiikért, akkor rovid idon beliil vigyék haza dket, ne a
gyermek dontson mikor szeretne tdvozni. Balesetveszély forrdsa lehet, a gyermek
kozosségben elfogadott szabalytudata a sziil6k tartos jelenlétében felborul.

A délutani tavozaskor a gyermek minden esetben kdszonjon el az 6vonotol.

Azokon a rendezvényeken, melyekre a sziilék is hivatalosak, a sziild kdoteles gyermeke
biztonsagardl gondoskodni, az 6voda szabalyait betartani.

A sziiléi értekezlet kizardlag csak a sziildknek szol, ezért annak ideje alatt kérjiik
gondoskodjanak gyermekiik elhelyezésérol.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziilék és a neveldk egytittmiikodését a nyitottsag és az Oszinteség, a kdlcsonds bizalom
jellemezze. Kérés, sziiloi igény vagy probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressék fel
az ovondt, illetve az o6voda vezetdjét, és veliik kozosen probaljadk megoldani a konkrét
helyzetet.

Az intézmény nem vallalja at a csaldd nevelési feladatainak megoldasat, de hozza jarul a
csaladi szocializaci6 esetleg kedvezdtlen hatasainak enyhitéséhez.

A sziilok figyelmét tapintatosan rairdnyitjuk a csaladi nevelés hianyossagaira. Felajanljuk a
szakmai, pedagdgiai egyiittmiikddést, a hianyossagok potlasara, a hibak elkeriilésére és a
lehetséges mértékig kompenzaljuk a csaladi nevelés okozta hatranyokat. Sziikség esetén mas
szakembert is bevonunk.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o Sziil6i értekezlet — melyet évente kétszer terveziink (egy csoport sziildi értekezlet és
egy beiskolazassal kapcsolatos sziil6i értekezlet.)

o Fogaddora — sziiléi igény szerint. Gyermekiikkel, 6vodai neveléssel kapcsolatos
kérdések esetmegbeszéléseire lehetdséget kindlunk fogadoora keretében az 6vondkkel
illetve igény esetén az 6vodavezetdvel egyeztetett idépontban.

o Az 6vondvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.



e A csoportszoba ajtoban se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
6vonot hosszabb idére ne vonjak el a munkajatél, mert ez eldidézheti a baleset kialakulasat,
¢s zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

e A gyermekek tavozaskor (akar a csoportszobabol akar az udvarrol tdvoznak) minden esetben
kdszonjenek el az 6vonotol.

o Kérjiik, tartés délutani jelenlétiikkel ne zavarjdk meg az udvaron a gyermekeket
jatéktevékenységeik kozben. Balesetveszély forrasa lehet, a gyermekek kozosségben
elfogadott szabalytudata a sziilok tartos jelenétében felborul. Amikor megérkeznek a
gyermekiikért, akkor vigyék 6t haza.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a csoportszobaba utcai cipdvel ne 1€pjenek be.

9.4. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

e Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék ¢és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjdk kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakossaggal, arulkodéssal oldjdk meg.

e E torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul: Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazdsira, az &vodara, az ott dolgozo
felnéttekre. Ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha elézé nap az Ondk gyermekét
érte esetleg sérelem.

e Az O6vodaban egyéni ¢és kozosség eldtti dicsérettel, pozitiv megerdsitéssel szdban
jutalmazzuk a gyermekeket, melynek 6sztonzd, biztatd, megerdsitd célja van.

A sziilok dontése, kérése alapjan az 6vodaban igénybe vehetd szolgaltatasok:

Szonyi utcai telephely: Dugonics utcai telephely:

Téritéseés szolgaltatasok: Téritésés szolgaltatasok:

e komplex mozgasfejlesztd e komplex mozgasfejlesztd
torna torna

e zeneovi e zeneovi
e taeckwondo e taekwondo

Téritésmentes szolgaltatasok: e tollas
e hitoktatas o sakk
e logopédia Téritésmentes szolgaltatasok:
o fejlesztd foglalkozasok ¢ hitoktatas

e logopédia
o fejlesztd foglalkozasok

10. Egyéb szabalyozasok

e A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja 4t az 6vondnek,
aki feleldsséget csak igy vallalhat érte.

e A sziilék kizarolag sajat gyermekiikkel kapcsolatos informéciokat kérhetnek az 6vondétol.
Mas sziild gyermekét az intézményben nem vonhatjak felelosségre, a gyermek intézményen
beliili nevelését csak az 6vond végezheti.

e Ha az 6voda reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani idészakban 13-17 6rdig nem fejleszto,
iskola-elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
iddszakokban a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatd munkéat kozvetlenill segitd
munkakdrben foglalkoztatott személyek is ellathatjak.



frasban kérjiik bejelenteni, ki viheti el a gyermeket az 6vodabél, 18 éven aluli személy a
gyermeket kizardlag a sziild kiilon irasbeli kérelmére viheti el.

Valofélben 1évo sziilok esetén csak birdsagi végzés alapjan tudjuk a mésik hézastarsat arra
kérni, hogy a gyermeket ne vigye el az 6vodabol.

Abban az esetben, ha a gyermeket az 6voda zarasaig nem viszik el, jegyzokonyvet vesziink
fel, és amennyiben ez 3 alkalommal megismétlddik, felvessziik a kapcsolatot a teriileti
szocialis kozponttal.

A gyermek abban az évben, amikor betdlti a harmadik életévét, a nevelési év elsé napjatol
ovodakdtelessé valik, mely szerint napi négy oOran keresztiil 6vodai nevelésben kell
részesiilnie.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, a sziil6 koteles a valtozast a vezetdnek irasban jelezni a
kotelezé dvodaztatas miatt.

Az 6voda teriiletén tilos a dohanyzas.

Az intézményen beliil szeszesitalt fogyasztani tilos.

Vezetdi engedély megkérése utan, csakis az Ovoda tevékenységével kapcsolatos, illetve
azzal Osszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetotablajara.

Az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotédoé szervezet nem
miikodhet, tovabba amig az Ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegii
tevékenység nem folytathato.

Tiiz és bombariadd esetén az SZMSZ—-ben megfogalmazottak szerint jarunk el.

Ha a sziil6 az 6voda teriiletén tlizet, illetve bombénak tiing targyat észlel, jelentse azt a
legkozelebb tartozkodo dolgozonak, aki haladéktalanul megteszi az intézkedéseket.

Pécs, 2024. szeptember 01.



